
訓 導 組

觀 塘 官 立 中 學



SCHOOL MOTTO 校訓

Honesty, Faith, Diligence & Modesty

誠信勤謙



學校關注事項

• 實踐價值教育，讓學生活出幸福、健康、豐盛的人生

• 培養學生核心價值觀：團結 (同心發亮)

校規

講座/

集會
領袖訓練

班主任課

獎懲制度



家校溝通

◼學生手冊

◼學校電子通告

◼家長信

◼電話聯絡

◼面見家長

◼家長日



學生手冊



學校規則

◼ 學生手冊：學生守則

◼ 學校e-Class內聯網：學校規則

◼ 每個班房：於壁報板張貼學校規則



學生證拍卡點名

• 學生每天須在早上抵達學校和下午離開學校時於學校
大門的拍卡裝置拍卡，以自動化處理學生出席紀錄。

• 家長會於學生拍卡後收到E-Class短訊通知。

• 若學生遺失學生證，必須盡快通知老師，安排補領，
注銷遺失的學生證，並支付補領費用$12。

• 若學生欠拍卡六次，獲發警告通知書。

• 若學生欠拍卡十次，缺點處分，獲發違規通知書。



上課及早會時間

▪早上08:05開始

▪逢星期二早會

▪早上08:00前進入禮堂



每週一次升旗典禮

◼通常逢星期五（如有例外，將另行通知）

◼早上08:05開始

▪早上08:00前進入禮堂



上課遲到之處理

1. 早上8:05後屬遲到

2. 學生若在早上8:35後到校，無合理原因將被視為嚴重遲到，會記書面

警告。若能提供遲到證明，則可免受懲罰，但仍會記錄為遲到。

3. 即日午膳留堂半小時 (1:00-1:30pm)

4. 遲到達四次電子通告通知家長，獲發警告通知書

5. 遲到達六次缺點處分，獲發違規通知書



早會/升旗典禮遲到之處理

1. 被領袖生記名

2. 適當時獲安排進入禮堂/操場，參與早會/升旗典禮

3. 一般違規達四次，訓導老師致電通知家長，獲發警告通知書

4. 遲到達六次缺點處分，獲發違規通知書

5. 即日午飯時間(1:00-1:30pm)出席遲到留堂班



請假

▪早上07:45 -08:05家長可致電校務處（電話：2343 6220 )

▪ 翌日遞交請假信

▪凡請病假一日，必須於翌日回校呈交家長信。病假兩天或以上，必須

呈交家長信及醫生證明書。

▪ 學生因事請假，必須三個上學日前具函經班主任向校方申請，並呈附

着有關文件影印本，以資證明，並須獲學校批准。

▪未得學校批准的假期，會作曠課處理，會被發警告信及記小過一個



家校溝通

請假便條

家長/教師通訊欄

◼ 或直接手寫/打印在A4 紙



早退

• 學生不得擅自離開學校

• 如有急事，需要於上課時間早退，應先填妥早退便條

• 獲得班主任及校長/副校長允許，並簽署

• 於離校前遞交當值工友



夏季校服



夏季校服配外套



冬季校服



男生冬季校服配外套



女生冬季校服配外套



寒冷天氣

▪學生可穿着灰色羊毛外套或背心，左胸扣上校章;

或校服外套，黑色絨毛衣

▪如天氣寒冷，氣溫降至12度或以下

▪學生可穿着純灰、深藍或黑色的羽絨外套， 並必須扣上校章

▪可加純灰色、深藍或黑色頸巾

▪女同學則可穿着直腳純灰、深藍或黑色長西褲



體育服裝

誠 信 勤 謙



全白色運動鞋
全黑色平底皮鞋

（不可穿漆皮或猄皮鞋）



功課

▪按科任老師指示，準時交功課

▪每科設有科長 ，負責於點名時段收集功課

▪欠交功課達六次，班主任致電通知家長，獲發警告通知書

▪欠交功課達十次缺點處分，獲發違規通知書

▪欠交功課同學，須即日出席放學功課留堂班

▪ 無故缺席功課留堂班者，第一次將獲口頭警告，

第二次將記書面警告，第三次記缺點。



手提電話政策

目的: 

1. 確保學生專注學習

2. 維持課堂秩序

3. 減少手提電話干擾

攜帶手提電話回校守則:

▪ 學校範圍一概不可啟動/ 使用手提電話

▪ 學生只可帶一部手提電話回校

▪ 在校範圍內必須確保手提電話關掉

▪ 早上和下午點名時段，學生必須將手提電話存放於班房手提電話儲物櫃

▪ 中二至中六學生午膳時間可取回

▪ 如有違規，以缺點處分

▪ 違規者手提電話將暫由校方保管五個上課天，待家長到校領回。



自㩦流動學習裝置

• 書面申請自㩦平板電腦/手提電腦

• 家長可細閱「可接受使用政策」

• 學生必須按照本校教職員的指示，在直接監管的情況下，
方可使用裝置

• 如有違規，按情況書面警告 / 缺點處分



獎懲制度

• 獎勵：優點／小功／大功

• 懲處：口頭警告 / 書面警告 / 缺點／小過／大過

處分 (遲到、校服儀容、一般違規) 處分 (欠交功課/欠拍卡)

4次： 書面警告

6次： 缺點

10次： 書面警告

12次： 缺點

16次： 書面警告

18次： 缺點

6次： 書面警告

10次： 缺點

16次： 書面警告

20次： 缺點

26次： 書面警告

30次： 缺點



目的: 

◼表彰學生在學業、課外活動或不同範疇上的成就

◼強化學生的正面行為

流程:

◼老師於每個學期完結前提名學生獲得優點。

◼學生獲得提名後，副校長和訓導主任會審閱及通過有關申請。

◼學生所獲的優點次數便會紀錄於成績表上。優點和懲處互不抵消。

優點政策



優點政策

提名準則
以下所列僅是一些可參考的實例，並不可視為詳盡無遺，學生經老師提名可獲得優
點、小功或大功：

優點
1. 提升學校聲譽。
2. 誠實行為，例如報告及歸還貴重遺失物品。
3. 積極參與社區服務或志願活動。
4. 在學期內服務同學，表現良好，例如擔任領袖生、大哥哥、大姐姐、班長、學校

圖書管理員等。
5. 在學業和品德上有顯著進步，例如被提名為進步之星。
6. 代表學校積極參加比賽或活動。
7. 在學期內推動課外活動表現良好。
8. 代表學校在區域性比賽中獲獎。



優點政策

小功
1. 代表學校在區域性比賽中獲得重要獎項（例如金獎、冠軍、第一名等）。
2. 代表學校參加香港的大型公開比賽並獲得重要獎項。
2. 有正直無私的表現。
3. 在課外活動中展現卓越的組織能力及領導才能。

大功
1. 對學校或社會作出貢獻，例如成為本地傑出學生或代表香港參與國際比賽，甚或獲

獎。



獎懲制度

守時獎 全年沒有遲到紀錄的學生

初中守時獎 中一至中三沒有遲到紀錄的學生

高中守時獎 中四至中六沒有遲到紀錄的學生

守時大獎 中學沒有遲到紀錄的學生



進步之星獎勵計劃

❑ 每學年兩次，請老師提名在操行及行為表現上有
明顯改善的同學。例如：

1. 守時 2. 校服儀容
3. 責任感 4. 學習態度
5. 操行 6. 班上/堂上表現
7. 朋輩關係 8. 時間管理
9. 尊重他人 10. 其他 邀請家長出席頒獎典禮



校服儀容

◼ 記名四次，訓導老師致電通知家長，獲發警告通知書

◼ 記名六次，缺點處分

◼ 不接受奮進更新

如學生違反以下校服儀容之規則，將由領袖生/老師記名一次。
a. 裙/褲
b. 襪
c. 鞋
d. 校褸/外套
e. 欠校章
f. 恤衫
g. 領帶
h. 頭髮
i. 飾物
j. 皮帶/腰帶
k. 校服不整
l. 未有穿著整齊校服回校
m. 化妝
n. 校服其他



一般違規

◼ 記名四次，訓導老師致電通知家長，獲發警告通知書

◼ 記名六次，缺點處分

如學生有以下一般違規之行為，將由領袖生/老師記名一次。 

a. 在操場飲食 

b. 在課室、走廊飲食 

c. 沒有拍卡 

d. 進食時不遵守防疫規定 

e. 遲集隊/早會 

f. 欠手冊 

g. 不聽從領袖生勸告 

h. 態度惡劣 

i. 遲入課室 

j. 不適當時間使用儲物櫃 

k. 放學後遺留物品在課室內 

l. 缺席功課留堂班 

m. 行為 (其他) 



嚴重違規
嚴重違規 

觸犯校規者，會因應嚴重程度而被罰書面警告、缺點、小過或大過，包括： 

 

a. 染髮/燙髮 

b. 使用手提電話 

c. 沒有將手提電話鎖在手提電話儲物櫃 / 攜帶多部手提電話 

d. 説粗言穢語 

e. 説謊言 

f. 搗亂 / 擾亂課堂秩序 

g. 攜帶違禁品 

h. 肢體碰撞 

i. 蓄意毀壞公物 

j. 冒充家長簽名 

k. 默書、測驗或考試作弊 

l. 校內、外吸煙 

m. 欺凌 

n. 逃學／曠課 

o. 偷竊 

p. 逃課 

q. 校內 / 校外行為不檢 

r. 其他嚴重過失 

 

 



違 規 通 知 書

記缺點及記過之安排：

a. 被罰書面警告、缺點或記過之學生，學
校將會向家長發出違規通知書或電子通
告，並請家長簽署。若發出違規通知書，
學生須於翌日交回回條。

b. 記缺點及記過的數目均會記錄在成績表
上。



奮進更新計劃

❑ 可註銷因遲到、一般違規、欠交功課、欠拍卡所

引致的處分或其他違規所引致的一次缺點

❑ 唯與校服儀容及在校內使用電子產品有關的處分

除外

❑ 如連續 20個上學日內不再違反相關的違規事項，

處分可被註銷，每學期只限一次。

❑ 服務學校以註銷因其他違規而引致的一次缺點，

並於本學期不再重犯。



學生操行等級評核



學生操行等級評核

評核步驟 

1. 每位班主任及科任老師依據每位學生的日常言行表現進行評分。 

2. 由訓導組主持舉行各級操行會議。校長、副校長、輔導主任、牧護主任、特殊

教育統籌主任、社工及班主任商討，並作最終評級決定。 

違規行為參考例子，並不視為詳盡無遺 

• 輕微違規：遲到、校服儀容、欠交功課等。 

• 較嚴重違規：嚴重遲到、粗言穢語、破壞課室秩序、不尊重老師、不當使用手

提電話等。 

• 嚴重違規：作弊、打架、曠課（逃學）、盜竊等。 



中一學生留校午膳



溫馨提示

◼嚴禁身體接觸

◼校園欺凌、暴力零容忍

◼媒體素養

◼理財 :嚴禁向同學借錢

◼小心保管私人財物，貴重物品跟身，可鎖於儲物櫃

◼如家長察覺子女有任何問題，請即時與校方聯絡跟進。



孩子是父母的一面鏡子育兒救生圈


